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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต  
   ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการรับชําระภาษีบํารุงท้องที่โดยมีหลักเกณฑ์และขั้นตอนดังน้ี 
   1. การติดต่อขอชําระภาษีบํารุงท้องที่ 
   1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดิน ในวันที่ 1 มกราคมของปีที่มี
การตีราคาปานกลางที่ดิน 
    (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อม
ด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมิน ภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของ
ที่ดิน 
    (2) เจ้าพนักงานประเมินจะทำการตรวจสอบและคํานวณค่าภาษี แล้วแจ้งการ
ประเมินให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษี หรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเท่าใด ภายในเดือนมีนาคม 
    (3) ผู้ ้มีหน้าที่เสียภาษี หรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของ
ทุกปี เว้นแต่กรณีได้้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคม ต้องชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับ  
แจ้งการประเมิน 
   1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่ หรือจํานวนเนื้อที่ดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป 
    (1) เจ้าของที่ดิน ยื่นคำร้องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแต่่กรณีพร้อมด้วย
หลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแต่่วันได้้รับโอน หรือมีการเปลี่ยนแปลง 
    (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
    (3) เจ้าหน้าที่ประเมิน จะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่า จะต้องเสียภาษีในปีต่อไป
จํานวนเท่าใด 
   1.3 การยื ่นแบบแสดงรายการที ่ดิน กรณีเปลี ่ยนแปลงการใช้ที ่ดิน อันเป็นเหตุให้การ
ลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอย่างอ่ืน ทำให้อัตราภาษีบํารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 
    (1) เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงาน 
ประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน 
    (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ใหเ้ป็นหลักฐาน 
    (3) เจ้าหน้าที่ประเมิน จะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไป
จํานวนเท่าใด 
    (4) การขอชําระภาษีบํารุงท้องที่ในปีถัดไป จากปีที่มีการประเมินราคาปานกลาง 
ของที่ดิน ให้ผู้้รับประเมินนำใบเสร็จรับเงินของปีก่อน พร้อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
   2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมิน
ภาษีบํารุงท้องที่แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้โดยยื่นอุทธรณ์
ผ่านเจ้าหน้าที่ประเมิน ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดิน หรือวันที่ได้รับการแจ้ง 
ประเมินแล้วแต่กรณี              
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  3. กรณีคำขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่
อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอ จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร
หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  4. เจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินการ จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 
  5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐานเห็นว่า มีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
  6. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื ่นคำขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานทีใ่ห้บรกิาร 

องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมิง 
หมู่ที่ 6 ตำบลเขาสมิง 
อำเภอเขาสมิง จังหวัดตราด 23130 
โทรศัพท์. 0-3961-9322 
โทรสาร. 0-3961-9323 
http://www.khaosaming.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :   46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร่ับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของทรัพย์์สิน ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์์สิน  
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) เพื ่อให้พนักงานเจ้าหน้าที ่ตรวจสอบ
เอกสาร 

1 วัน กองคลัง 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์์สิน 
ตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจ้ง 
การประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์์สินดําเนินการชําระภาษี 
 

30 วัน กองคลัง 

3 การพิจารณา 
เจ้าของทรัพย์ชำระภาษี 

15 วัน กองคลัง 

 

 
-3-/รายการ... 

 



-3- 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

1 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน , น.ส.3 
          ฉบับจริง  1 ฉบับ 
          สําเนา   1 ฉบับ 

- 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

   
5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

6 ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จการชําระค่าภาษีบํารุงท้องที่ของปีก่อน 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมิง

   
 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)

1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 
2. พระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชื่อหน่วยงาน

1 องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมิง 
หมู่ที่ 6 ตำบลเขาสมิง 
อำเภอเขาสมิง จังหวัดตราด 23130 
โทรศัพท์. 0-3961-9322 
โทรสาร. 0-3961-9323 
http://www.khaosaming.go.th

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
 ไม่มี
  

 


